
 

 

 

 

TRAMITES ON-LINE CON LA ADMINISTRACION 

 
 
 

 
Teleformación 

25 Horas 100% 
Subvencionado 

 
¡Realiza trámites con la administración sin complicaciones! Aprende a manejar servicios on-line de 
forma segura, utilizando certificados digitales, firmas electrónicas y sistemas clave. Descubre cómo 
aprovechar al máximo las herramientas digitales de ayuntamientos, comunidades, Seguridad Social 
y más. ¡Domina la gestión administrativa desde la comodidad de tu hogar! 

 

 

“Learn different, learn with us.” 

 

Analizar los servicios on-line que ofrecen las administraciones y las medidas de seguridad 

que se deben tomar cuando se realizan los trámites a través de Internet. 



  

 

Contenidos (ADGD267PO) 

1. CONCEPTOS BÁSICOS 

1.1. Comunicaciones y noticias en Internet. 

1.2. Buscadores. 

1.3. Modalidades de pago en Internet. 

1.4. Conceptos básicos de banca on-line. 

2. SEGURIDAD DE LOS TRÁMITES ONLINE 

2.1. La seguridad en Internet. 

2.2. Mecanismos que garantizan la seguridad de las transacciones en internet. 

2.3. Los certificados digitales. 

2.4. La firma digital. 

2.5. PKI o sistemas de clave pública. 

2.6. Certificado de la FNMT. 

3. SERVICIOS ONLINE DE LAS ADMINISTRACIONES 

3.1. Servicios on-line de la Administración local. 

3.2. Servicios on-line de la Administración autonómica. 

3.3. Servicios on-line de la Agencia Tributaria. 

3.4. Seguridad Social: Sistema RED. 

3.5. Comunicación on-line de la contratación laboral 

 Requisitos para realizar el Curso 
 

El curso está 100% subvencionado (gratuito) tanto para trabajadores en activo como para 

desempleados inscritos en la Oficina de Empleo. 

En todo caso, debido a los requisitos de la convocatoria las plazas están limitadas. Enviar la 

documentación y cumplir requisitos no garantiza la obtención de una plaza. 

 

 



  

 

Tendrás preferencia en la inscripción del curso si cumples uno de estos requisitos: trabajadores/as a 

tiempo parcial y con contrato temporal, trabajadores/as autónomos, personal con baja 

cualificación, mujeres, personal con discapacidad, desempleados/as de larga duración (plazas 

limitadas), trabajadores/as afectados por un ERTE, trabajadores/as afectados por un ERE, 

trabajadores/as de Pymes, trabajadores/as jóvenes demandantes de empleo. 

 
Este curso pertenece a la convocatoria de formación Nacional 2024. Puedes realizar varios cursos 

dentro de esta convocatoria. Consulta nuestros cursos gratuitos.  

Realizando con éxito el curso, conseguirás un diploma acreditativo de la realización del curso. 

 

¡Contacta con nosotros y te informaremos! 

 

910 10 10 80         662 51 66 65         hola@miscursosyformacion.com 
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